Guatemala, 29 de diciembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura Y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Viceministro.

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en EL Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales nimero 3234-2017 aprbbado mediante el acuerdo Ministerial nimero 941-
2017, correspondiente al mes de diciembre del ‘afio 2017 y para el cobro de mis

honorarios estoy presentando la factura Serie F nimero 003.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

e Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar la
planificacién, ejecucién y control de las actividades a desarrollarse por la Direccidn
de Areas Sustantivas.

e Asesorar en el desarrollo de lineamientos para optimizar la implementacion de
elementos materiales y fisicos para el cumplimiento de las actividades de la
Direccidén de Areas Sustantivas.

e Brindar asesoria para el desarrollo de lineamientos que permitan verificar el
cumplimiento del Plan Operativo Anual POA de la Direccion de Areas Sustantivas.

e Brindar asesoria para el desarrollo de mejoras a los procesos administrativos dela
Direccién de Areas Sustantivas y la implementacién de las mismas.

o Asesorar en el desarrollo de reportes relacionados a la gestién administrativa de |a
Direccién de Areas Sustantivas. '



RESULTADOS OBTENIDOS

Se desarrollo el anteproyecto de lds manuales de puestos y funciones de la Direccion
de Areas Sustantivas.

Se inicid con la clasificacién de la informacién del personal de dreas sustantivas para
adecuarla a los perfiles de puestos y funciones.

Se Brindé asesoria en el desarrollo de lineamientos para optimizar la planificacion,
ejecucion y control de las actividades a desarrollarse en la Direccién de Areas
Sustantivas.

Se contintia con la revisidn del Plan Operativo Anual POA 2017 y 2018 de la Direccién
de Areas Sustantivas estableciendo lineas de trabajo para su ejecucion.

Se analizaron los puestos y funciones de la Direccién de Areas Sustantivas con el

propdsito de elaborar una propuesta de mejora de las mismas

Se apoyé en la actividad del festival del dia del barrilete

Se llevaron a cabo reuniones con los distintos jefes de areas sustantivas para apoyar
en las distintas actividades programadas.

Se llevd a cabo reunion con los jefe; de programas sustantivos para asesorar en la

elaboracién de controles de personal.

VO.

Ing. Francisco Estuardo Castillo Larios
Director de Areas Sustantivas
Direccién General del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes
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Su despacho.

Estimado Sefior Viceministro.

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
final de actividades conforme a lo estipulado en EL Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales niimero 3234-2017 aprobado mediante el acuerdo Ministerial numero 941-

2017, correspondiente al periodo del 02 de noviembre al 31 de diciembre del afio 2017.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

e Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar la
planificacién, ejecucién y control de las actividades a desarrollarse por la Direccion
de Areas Sustantivas.

e Asesorar en el desarrollo de lineamientos p.ara optimizar la implementacién de
elementos materiales y fisicos para el cumplimiento de las actividades de la
Direccidn de Areas Sustantivas

e Brindar asesoria para el désarrollo de lineamientos que permitan verificar el
cumplimiento del Plan Operativo Anual POA de la Direccion de Areas Sustantivas

e Brindar asesoria para el desarrollo de mejoras a los procesos administrativos de la
Direccién de Areas Sustantivas y la implementacion de las mismas

e Asesorar en el desarrollo de reportes relacionados a la gestién administrativa de la

Direccidn de Areas Sustantivas.



e Sellevaron a cabo reuniones con los distintos jefes de dreas sustantivas para apoyar en las
distintas actividades programadas.
e Sellevd a cabo reunién con los jefes de programas sustantivos para asesorar en la elaboracién

de controles de personal.

Licda. Ana Consuglg™Chacon Arreaza VO.BO.

Ing. Francisco Estuardo Castillo Larios
Director de Areas Sustantivas
* Direccidn General del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes
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Estimado Sefior Viceministro.

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
final de resultados conforme a lo estipulado en EL Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales nimero 3234-2017 aprobado mediante el acuerdo Ministerial numero 941-

2017, correspondiente al periodo del 02 de noviembre al 31 de diciembre del afio 2017.

e Seinici6 con la elaboracion de formatos para reca.bar informacidn para la
implementacién de manuales administrativos en la Direccién de Areas Sustantivas.

e Se analizd la estructura organizacional existente de la Direccion de Areas Sustantivas
con el propdsito de elaborar propuesta de mejora para la optimizacion de puestos 'y
funciones. .

e Se revis6 el Plan Operativo Anual POA 2017 y 2018 de la Direccién de Areas
Sustantivas estableciendo lineas de trabajo para su ejecucion.

e Seinicid con el andlisis del proceso administrativo de la Direccién de Areas Sustantivés
con el propdsito de elaborar propuestas de mejora.

e Se analizaron los puestos y funciones de la Direccién de Areas Sustantivas con el
propésito de elaborar una propuesta de mejora de las mismas

e Se apoyd en las distintas actividades programadas de la direccién de areas sustantivas

e Sedesarrolld el anteproyecto de los manuales de puestos y funciones de la Direccion
de Areas Sustantivas.



° Seinici6 con la clasificacion de la informacidn del personal de areas sustantivas para
adecuarla a los perfiles de puestos y funciones.

° Se Brind6 asesoria en el desarrollo de lineamientos para optimizar la planificacién,
ejecucion y control de las actividades a desarrollarse en la Direccién de Areas

Sustantivas.

* Secontinla con la revisién del Plan Operativo Anual POA 2017 y 2018 de la Direccién
de Areas Sustantivas estableciendo Iineas de trabajo para su ejecucién.

e Seanalizaron los puestos y funciones de la Direccién de Areas Sustantivas con el
propésito de elaborar una propuesta de mejora de las mismas.

® Seapoyo en la actividad del festival del dia del barrilete.

° Sellevaron a cabo reuniones con los distintos jefes de dreas sustantivas para apoyar
en las distintas actividades programadas.

e Sellevd a cabo reunidn con los jefes de programas sustantivos para asesorar en la
ekaboracion de controles de personal.

; Atentamente =
mmo Ch

hcon Arreaza VO.BO.

Ing. Francisco Estuardo Cast_illo Larios
Director de Aras Sustantivas
Direccidn General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



